FORMULÁRIO SEI – SOLICITAÇÃO DE SERVIÇO EXTRAORDINÁRIO
Base normativa: Arts. 42 a 50-C da Resolução CJF nº 4/2008, com alterações, especialmente pela Resolução CJF nº 973/2025.

1. IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE SOLICITANTE
· Órgão/Seção Judiciária:
· Unidade:
· Titular da Unidade:
· Cargo/Função:
· Telefone/E-mail:

2. FUNDAMENTAÇÃO E JUSTIFICATIVA
· Descrição da situação excepcional e temporária:
· Fundamento legal (artigo/inciso aplicável):
· Motivo da impossibilidade de realização em horário regular:

3. PERÍODO E HORÁRIO PRETENDIDOS
· Data(s) de realização:
· Horário inicial:
· Horário final:
· Total estimado de horas extraordinárias:
· Tipo de dia: ( ) Dia útil ( ) Sábado ( ) Domingo/Feriado
Obs.: Aos sábados, domingos e feriados, máximo de 10 horas diárias, com intervalo mínimo de 1 hora quando a jornada ultrapassar 7 horas.

4. RELAÇÃO NOMINAL DOS(AS) SERVIDORES(AS)
	Nome
	Matrícula
	Cargo/Função
	Jornada
	Atividades a desempenhar
	Qtde. de horas

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



5. MODALIDADE DE COMPENSAÇÃO
· ( ) Pagamento de Adicional por Serviço Extraordinário
· ( ) Conversão em Banco de Horas
Declaro ciência de que a autorização para pagamento está condicionada à disponibilidade orçamentária.

6. DECLARAÇÕES
· Declaro que as atividades não podem ser realizadas em horário regular.
· Declaro que os limites legais de horas diárias, mensais e anuais foram observados.
· Declaro que haverá registro da jornada na ficha individual de frequência.

7. MANIFESTAÇÃO DA CHEFIA IMEDIATA
· ( ) Favorável
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Art. 48. O servidor somente poderá prestar serviço extraordinário na unidade em que estiver lotado. 
Parágrafo único. Para colocação em dia de tarefas específicas e mediante plano de esforço concentrado, o servidor poderá, excepcionalmente, realizar serviço extraordinário em outra unidade, desde que haja concordância de sua chefia imediata.

