J JFAL JUSTICA FEDERAL
[ § EM ALAGOAS

PORTARIA DA DIRECAO DO FORO

N°119/2024

Dispde sobre a disciplina da gestdio e da
fiscalizagdo de contratos, a nomeacdo de
servidores que exercerdo as atribuigdes de
gestores e fiscais, as suas atribuicdes e demais
temas correlatos, de acordo com a Lei n°
14.133/2021 e o Decreto n° 11.246/2022.

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO DA SECAO JUDICIARIA DE
ALAGOAS, no uso das atribui¢des que lhe conferem a Lei n® 5.010/66 e a Resolucao n°
079, alterada pela Resolugao n° 243, de 09 de maio de 2013, ambas do Conselho da Justica
Federal,

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdo as disposi¢des constantes da Lei n°
14.133/21 ¢ ao Dec. n°® 11.246/2022

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Esta Portaria disciplina a gestdo e a fiscalizagdo de contratos, a nomeagdo dos
servidores que exercerdo as atribuicdes de gestores e fiscais, as respectivas atribuicdes e
demais temas correlatos, de acordo com a Lein® 14.133/2021 e o Decreto n® 11.246/2022.

CAPITULO I
DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Art. 2° O modelo de gestdo do contrato, contendo a descri¢ao de como a execugdo serad
acompanhada e fiscalizada, constard do Termo de Referéncia e do contrato, assim como

as regras de gestdo do contrato deverdo estar contidas no edital, conforme disposto na Lei
n°® 14.133/21, art. 6°, alinea 'f', art. 25, caput e art. 92, XVIII



CAPITULO III
DA DESIGNACAO DO SERVIDOR OU SETOR, DA CIENTIFICACAO E DA
NOMEACAO DOS SERVIDORES QUE EXERCECAO A FUNCAO DE
GESTOR E FISCAL DE CONTRATO

SECAO1
DA DESIGNACAO DE SERVIDOR PARA ATUAR COMO GESTOR OU
FISCAL

Art. 3° Os servidores que atuardo como gestores ¢ fiscais de contratos, bem como os seus
substitutos, serdo previamente designados por meio de despacho, do qual também conste
a solicitacdo da correspondente nomeagao.

I - Os gestores de contratos e seus substitutos serdo designados pela Supervisdo da Se¢do
de Licitagdes e Contratos, entre os servidores a si vinculados. (Redacdo dada pela
Portaria da Direcio do Foro 145/2024 de 19 de agosto de 2024)

IT - Os fiscais técnico, setorial, administrativo e seus substitutos serdo designados pela
dire¢do da unidade administrativa imediatamente superior a Se¢do ou Setor solicitante do
objeto da contratacdo, entre os servidores a si vinculados.

IIT - Na designacao de que trata o caput, serdo considerados:

a) a compatibilidade com as atribuig¢des do cargo;

b) a complexidade da fiscalizagao;

¢) o quantitativo de contratos por agente publico; e

d) a capacidade para o desempenho das atividades.

IV - O agente publico designado devera preencher os seguintes requisitos:

a) ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administragdo publica;

b) ter atribui¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formacao compativel ou
qualificacdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo Poder Publico; e

¢) ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administragdo
nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§1° Para fins do disposto na alinea “c” do inciso IV, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo histdrico recorrente de contratacdo com o 6rgao ou com
a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratacdes.

§2° A vedacao de que trata a alinea “c” do inciso IV incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que
atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§3° O principio da segregacao das fungdes veda a designacdo do mesmo agente publico
para atuagdo simultinea em funcgdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagao.

§4° A aplicagdo do principio da segregacdo de fungdes:

I - sera avaliada na situacao fatica processual; e

I - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) da consolidacao das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratagao.



§5° No caso de procedimento de contratagdo em que seja dispensada a designagdo
especifica de gestor e fiscal contratual, as correspondentes fungdes deverdo ser
desempenhadas pelo responsavel pelo recebimento do objeto, independente de
designagdo especifica.

SECAO II
DA DESIGNACAO DE SETOR PARA ATUAR COMO GESTOR

Art. 4° Excepcional e motivadamente, podera ser designada Se¢ao/Setor para assumir a
gestdo do contrato, hipotese na qual o titular da Secao/Setor respondera pelas decisoes e
pelas acdes tomadas no seu ambito de atuagdo.

SECAO III
DO ATRASO OU DA FALTA DE DESIGNACAO, DO DESLIGAMENTO E DO
AFASTAMENTO EXTEMPORANEO E DEFINITIVO DO GESTOR OU DOS
FISCAIS

Art. 5° Nos casos de atraso ou de falta de designagao, de desligamento ou afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos
substitutos, o desempenho das correspondentes atribuigdes cabera ao responsavel pela
designacdo, até que seja providenciada a designagdo e subsequente nomeacdo de
sucessor.

SECAO IV
DA CIENTIFICACAO DO SERVIDOR DESIGNADO

Art. 6° Para o exercicio da fun¢do, os gestores e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas atribui¢des, mediante o envio
do correspondente processo administrativo, antes da formalizacao do ato de nomeacao.
§1° O encargo de gestor ou de fiscal de contratos ndo poderd ser recusado pelo agente
publico.

§2° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico devera comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

§3° Na hipotese prevista no §2°, a autoridade competente poderd providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des, conforme a
natureza ¢ a complexidade do objeto, observado o disposto no art. 7°, ou designar outro
servidor com a qualificagdo requerida.

§4° Feita a designagdo e devidamente cientificado o servidor, a dire¢do do Nucleo a
submeterd a dire¢do da Secad, por meio de despacho contendo a solicitagdo da sua
nomeagao, acompanhado de:

I - checklist do qual deve constar cada um dos requisitos dispostos no artigo 3° e seus
paragrafos, incisos e alineas (SECAO I do CAPITULO III), incluindo o termo de ciéncia
do servidor designado, com a correspondente verificacdo de atendimento; e

IT - minuta da correspondente portaria de nomeacao, ja inserida em bloco para apreciagao,
deliberacdo e assinatura, da qual constardo os dados identificadores do respectivo
contrato, a fornecedora/prestadora contratada, o seu objeto, além das atribuicdes, deveres
e obrigagdes do futuro nomeado.



SECAO V
DA CAPACITACAO DE SERVIDORES PARA FISCALIZACAO E GESTAO
CONTRATUAL

Art. 7° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos
para fins de fiscalizacdo e de gestao contratual devera ser demonstrada no estudo técnico
preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragdo do contrato,
conforme o disposto no inciso X do § 1°do art. 18 da Lein® 14.133, de 2021.

SECAO VI

DA NOMEACAO

Art. 8° Os servidores que atuardo como gestores ou fiscais de contratos e os respectivos
substitutos serdo nomeados pela Diregao da SECAD, por meio de portaria.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 9° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

I - gestao de contrato - a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos relativos a prorrogagao, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos, a nova contratacdo do mesmo
objeto, diretamente ou por meio de licitagdo, entre outros;

IT - fiscalizacfo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis
com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

III - fiscalizacdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacOes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisoes, a reajustes, a repactuagdes
e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizagao setorial - o acompanhamento da execu¢do do contrato, aferindo se a
quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execucdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administrag@o, quando a prestacao do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgao ou
uma entidade.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizacdo dos contratos deverdo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizagdo ou por agente publico Unico, assegurada a distin¢do das atividades.

§ 2° A distingao das atividades de que trata o § 1° ndo poderda comprometer o desempenho
das a¢des relacionadas a gestdo do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagdo setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgao ou a
entidade podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de
execucao do contrato.

§ 4° Os gestores e fiscais deverdo promover a juntada, no devido processo administrativo,
fisico ou eletronico, de todos os documentos contratuais recebidos;

Art. 10. Na aplicacdo da presente portaria poderdo ser consultados os procedimentos
estabelecidos no Manual de Licitagdes e Contratos — Orientagao e Jurisprudéncia do TCU,
em sua versao atualizada, disponivel seu sitio eletronico oficial.



CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DO GESTOR DE CONTRATOS

Art. 11. Cabera ao gestor do contrato, conforme cada tipo de objeto e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, entre outras atribuigcdes
legalmente regulamentadas:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial,
de que tratam os incisos I, III e IV do caput do art. 9%

I — atuar como preposto da Administragdo junto a empresa contratada em relagdo a
contratagao;

IIT - anotar de forma organizada, em registro proprio, fisico ou eletrénico, todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do contrato, contendo no minimo:

a) n° do Termo/Ano (Contrato, ARP, Empenho, Convénio etc.);

b) objeto, contratada, gestores e fiscais (titular e suplente), data da assinatura do termo
pela responsavel pela Administracao;

¢) duracao do termo (em meses);

d) data vigéncia do termo (maxima e atual);

e) quantidade de parcelas do termo;

f) valor de cada parcela;

g) valor total do termo;

h) valor da apdlice do seguro garantia;

1) data de vigéncia da apolice;

j) n° do processo administrativo do contrato;

k) n° do processo de pagamento;

1) n® do processo da nova licitagao;

m) faturas/nf pagas (n°, més/ano, valor) e;

n) valor anual projetado.

IV — verificar no termo de referéncia, edital e contrato, logo apds a assinatura do contrato,
se existe alguma obriga¢ao a cumprir, por parte da contratada, sob responsabilidade da
gestdo e fiscalizacdo do contrato, realizando as devidas notificacdes, caso necessario,
conforme lista a seguir:

a) apresentagdo de seguro pessoal;

b) apresentacao de apdlice do seguro garantia, com prazo vigéncia e valor nao inferior ao
contratado;

¢) necessidade de indicac¢do formal de preposto;

d) necessidade de realizagdo de reunido inicial com a contratada para apresentacdo das
partes, quando o fiscal deve certificar-se de que o preposto da empresa esta ciente das
obriga¢des assumidas pela contratada na prestacao do servigo;

1. ¢ de suma importancia que o contetido da reunido citada na alinea “d” do inciso IV seja
registrado em Ata, devendo este documento, conter, minimamente: data, nome e
assinatura de todos os participantes; assuntos tratados; decisdes; responsaveis pelas
providéncias a serem tomadas; e prazos acordados entre as partes.

e) necessidade da contratada se desvincular do simples caso seja uma prestagao de servigo
continuo com cessao de mao de obra residente cujo objeto seja diferente de vigilancia e
limpeza, conforme art. 17, XII e art. 18, § 5°-C da Lei Complementar 123/2006 e suas
alteracoes;

1. a licitante optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser contratada, apds
a assinatura do contrato, em cumprimento da alinea “e” deste inciso, devera apresentar a
gestdo do contrato copia dos oficios, com comprovantes de entrega e recebimento,



comunicando a assinatura do contrato de prestacao de servicos mediante cessao de mao
de obra (situagdo que gera vedacdo a op¢do por tal regime tributdrio) as respectivas
Secretarias das Receitas Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, no prazo previsto no
inciso II do § 1° do artigo 30 da Lei Complementar 123/2006 e suas alteracdes;

2. caso a licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicagdao no prazo
assinalado acima, a Justi¢a Federal em Alagoas, em obediéncia ao principio da probidade
administrativa, efetuara a comunicagao a Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB,
para que esta efetue a exclusdo de oficio, conforme disposto no inciso I do artigo 29 da
Lei Complementar 123/2006 e suas alteracgoes;

3. cabera ao gestor do contrato notificar a contratada para cumprimento do disposto no
item 1 e encaminhar os autos para a respectiva autoridade superior solicitando o
cumprimento do disposto no item 2 desta alinea.

f) demais obrigagdes contidas no termo de referéncia, edital e contrato.

V - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais, e elaborar relatoério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;

VI - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

VII — coordenar os atos preparatorios a instrucao processual e ao envio da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o
inciso I do caput do art. 9°, e, ainda, quanto a nova contratacio do mesmo objeto,
diretamente ou por meio de licitacdo, deve o gestor do contrato:

a) autuar novo processo administrativo para contratacio do mesmo objeto, em
funcio do exaurimento do prazo maximo de vigéncia do instrumento contratual em
execuc¢ao, e encaminhar os autos, com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte
dias) do término da vigéncia da sua vigéncia, a correspondente unidade
demandante, a fim de que ela, pelo seu fiscal técnico, ou na auséncia de designacao
do mesmo, pelo servidor responsavel ou seu superior imediato, dé inicio a fase
preparatoria, conforme disposto no art. 18 da Lei n® 14.133/21;

b) encaminhar o processo administrativo, em funcdo do exaurimento do prazo regular
de vigéncia do instrumento contratual, com antecedéncia minima de 90 (noventa)
dias do término da sua vigéncia, a correspondente unidade demandante, a fim de
que ela, pelo seu fiscal técnico, ou na auséncia de designa¢cao do mesmo, pelo servidor
responsavel ou seu superior imediato, se manifeste sobre a inten¢io de prorrogacio
tempestiva do contrato, observado o disposto no art. 84, §4° e nos arts. 91, 107, 108 e
113 da Lei n°® 14.133/21;

¢) monitorar a satisfacdo, a tempo de modo, do disposto na alinea anterior, junto a
unidade demandante (servidor responsavel e/ou gestor da unidade);

VIII - instruir, dar impulso e monitorar os procedimentos de altera¢do contratual,
reajuste, repactuacdo e revisdo de pregos, bem como os procedimentos de
acompanhamento contratual, observando se a ordem das atividades e atos, bem como
procedimentos inerentes a cada etapa de acompanhamento contratual, observando-se a
legislacdo vigente e os regulamentos infralegais e internos sobre o tema;

IX - realizar o controle de conformidade da liquidagao e pagamento da despesa referente
a contratacao:

a) atestando o checklist de verificacdo das condi¢des de habilitagdo do contratado e o
Termo de Recebimento Provisorio emitido pelo Fiscal Técnico;



b) anotando os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da
despesa no relatorio de riscos eventuais;

¢) emitindo documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades/glosas aplicadas, se houverem;

X - coordenar a atualizacdo continua do relatorio de riscos durante a gestao do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

XI — gerir os problemas e ocorréncias que impactem na execucao contratual, buscando
obter solucdes consensuais entre os fiscais e prepostos da contratada, inclusive realizando
reunides e diligéncias necessarias a solucao da contenda;

XII - propor eventual ajustamento de conduta em casos de descumprimentos reiterados
de obrigagdes contratuais por parte da Contratada como alternativa consensual a
aplicacdo de sancdes administrativas e a rescisao contratual;

XIII - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente
para tal, conforme o caso;

XIV - instruir, dar impulso e monitorar os procedimentos de rescisdo contratual,
observando-se a ordem das atividades e atos, legislacdo vigente e os regulamentos
infralegais e internos sobre o tema;

XV - reiterar o cumprimento do disposto neste artigo, por parte das unidades
demandantes (servidor responsavel e/ou seu superior hieriarquico), sempre que
necessario;

a) em caso de eventual resisténcia ou atraso, por parte da unidade demandante
(servidor responsavel, fiscal de contrato e/ou seu superior hierarquico), capaz de
prejudicar o andamento regular e a conclusao exitosa da nova contratacio, a fim de
evitar renovacio excepcional da vigéncia regular do contrato em execucio, deve o
gestor do contrato comunicar o fato imediata e conjuntamente ao seu superior
hierarquico.

XVI - providenciar a comunicagdo aos 6rgaos responsaveis em caso de descumprimentos
de obrigacdes trabalhistas, sociais € com o FGTS por parte do contratado;

XVII — promover, com o apoio dos fiscais, os registros pertinentes as atividades de
acompanhamento e fiscalizacdo contratuais no sistema eletronico de gerenciamento de
contratos utilizado pela Institui¢ao;

XVIII - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no capitulo IX;
XIX - elaborar o relatério final, com apoio dos fiscais, contendo informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo e sua publicagdo
no PNCP — Portal Nacional das Compras Publicas de que trata a alinea “d” do inciso VI
do § 3° do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a
execucao do contrato;

XX - emitir, quando necessario, auxiliado pelo Fiscal Técnico, atestados ou certiddes de
avaliacdo dos servigos prestados, das obras executadas ou daquilo que for produzido pelo
contratado;

Art. 12. O gestor do contrato devera também exercer outras atividades e atribui¢des
especificas fixadas em regulamentagdo interna e nas regras do respectivo termo de
contrato € seus anexos.

CAPITULO VI



DAS ATRIBUICOES DO FISCAL TECNICO DE CONTRATOS

Art. 13. Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacgdes pertinentes
as suas competéncias;

IT - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragao;

IIT — solicitar e receber dos contratados, em prazo definido no contrato, a documentagao
comprobatdria das obrigagdes fixadas na contratagao;

IV - emitir o devido Termo de Recebimento Provisorio, do contrato ou de suas parcelas,
devendo realizar a analise prévia da documentagdo a seguir:

a) nota fiscal contendo a descriminagdo dos servigos realizados, quantidades, precos
unitarios e total, a competéncia, os tributos destacados, o valor bruto e liquido da mesma;
b) Certidao Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) quanto aos
CREDITOS TRIBUTARIOS FEDERAIS administrados pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e quanto & DIVIDA ATIVA DA UNIAO administrada pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), inclusive as CONTRIBUICOES
PREVIDENCIARIAS emitidas pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir);

c¢) Certidao de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pela Caixa Economica Federal
(https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf);

d) Certiddo Negativa de DEBITOS TRABALHISTAS (ou positiva com efeito de
negativa) perante a Justica do Trabalho (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho (http://www.tst.jus.br/certidao);

e) Certiddo Negativa (ou positiva com efeito de negativa) quanto aos CREDITOS
TRIBUTARIOS ESTADUAIS e quanto 8 DIVIDA ATIVA ESTADUAL, referente ao
domicilio ou sede do prestador/fornecedor;

f) Certiddo Negativa (ou positiva com efeito de negativa) quanto aos CREDITOS
TRIBUTARIOS MUNICIPAIS e quanto 4 DIVIDA ATIVA MUNICIPAL, referente ao
domicilio ou sede do prestador/fornecedor;

g) Certidao SICAF. As certiddes ndo vencidas constantes do SICAF substituem as
respectivas certidoes listadas nas alineas acima;

h) Consulta de Optante do SIMPLES NACIONAL.

V - emitir ordem de servicos ou de compras para inicio efetivo da execucio do
objeto;

VI - exigir formalmente da contratada a indicacdo de funcionario que agira como
preposto em sua unidade.

VII - realizar visitas periodicas aos locais de execucio no sentido de garantir o
acompanhamento técnico permanente da execu¢ao da contratacio;

VIII - solicitar e autorizar regime especial de trabalho, observada a conveniéncia da
Contratante e preservacao da regularidade da prestacdo jurisdicional, sempre com intuito
de cumprimento rigoroso de prazos e cronogramas pactuados;

IX - impugnar e rejeitar todo e quaisquer servigos executados, bem como materiais e
equipamentos fornecidos em desconformidade com especificagdes técnicas pactuadas,
normas técnicas vigentes e boas praticas de mercado;

X - exigir que a contratada substitua os produtos/bens que se apresentem defeituosos ou
com prazo de validade vencido ou por vencer em curto prazo de tempo e que, por esses
motivos, inviabilizem o recebimento definitivo, a guarda ou a utilizagdo pela contratante;
XI - aplicar o instrumento de medi¢do de qualidade dos servigos executados, se for o caso;




XII - convocar e participar de reunides técnicas e de gestao com o preposto da contratada
e o gestor contratual, inclusive com o devido registro por meio de memdrias ou atas de
reuniao;

XIII - verificar os resultados alcangados em relagdao ao contratado, com a verificagao dos
prazos de execucao e da qualidade demandada;

XIV - verificar os recursos humanos empregados, em fun¢do da quantidade e da formagao
profissional exigidas;

XV - verificar, de acordo com o estabelecido no contrato, a conformidade do material a
ser utilizado na execugdo dos servigos juntamente com o documento da contratada que
contenha a relacdo detalhada desse material, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso;

XVI - comunicar imediatamente a contratada, quando o fornecimento seja de sua
obrigacdo, a escassez de material cuja falta esteja dificultando a execucao dos servicos;
XVII - verificar a qualidade dos servigos prestados;

XVIII - verificar a adequagao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;
XIX - verificar a satisfacdo do publico usuério;

XX - cobrar da contratada, quando se tratar de obras, no local de execucao dos servigos,
o Diario de Obra, cujas folhas deverdo estar devidamente numeradas e assinadas pelas
partes, e onde serdo feitas as anotagdes diarias sobre o andamento dos trabalhos tais como:
indicagdo técnica, inicio e término de etapas de servigo, causas e datas de inicio e término
de eventuais interrupgdes dos servigos, recebimento de material e demais assuntos que
requeiram providéncias;

XXI - zelar para que o contratado registre as ocorréncias referidas no item anterior, no
Diario de Obra, com vista a compor o processo € servir como documento para dirimir
davidas e embasar informagdes acerca de eventuais reivindicagdes futuras; ¢

XXII - verificar o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato.

XXIII — se manifestar sobre a intencio de prorrogaciao tempestiva do contrato,
observado o disposto no art. 84, §4° e nos arts. 91, 107, 108 e 113 da Lei n°® 14.133/21;
XXIV - realizar o controle de conformidade da liquidagdo da despesa referente a
contratagao:

a) acompanhando a manutencdo das condigdes de habilitagdo do contratado,
emitindo checklist de verificagao;

b) anexando aos autos o Termo de Recebimento Provisorio;

c¢) anotando os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo da despesa no
relatorio de riscos eventuais;

d) anexando aos autos documento da avaliagdo quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execucao contratual (SLA
ou ANS), baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades/glosas aplicadas, se houverem;

XXV - anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados;

XXVI - emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢cdo de prazo para a corregao;

XXVII - informar ao gestor do contato, em tempo habil:

a) situacdo que demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem a sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

b) quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
estabelecidas.

XXVIII — Solicitar acréscimos e supressdes aos contratos sob sua supervisao;



Paragrafo unico. O fiscal técnico do contrato devera também exercer outras atividades e
atribuicdes especificas fixadas em regulamentagdo interna e nas regras do respectivo
termo de contrato e seus anexos.

CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES DO FISCAL ADMINISTRATIVO DE CONTRATOS

Art. 14. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias;

IT - fiscalizar a execu¢do do contrato, no que lhe couber, para que sejam cumpridas as
condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracao;

IIT — em relacdo as prestacdes de servigos continuos com cessao de mao de obra residente:
a) solicitar e receber dos contratados, em prazo definido no contrato, a documentagao
comprobatdria das obrigag¢des fixadas na contratagao;

b) examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e
previdencidrias e, na hipdtese de descumprimento, certificar devolvendo os autos ao
gestor do contrato para providéncias;

¢) emitir parecer sobre as solicitagdes de reequilibrios econdmico-financeiros, bem como
anexar aos autos planilha Excel de custo e formagao de pregos atualizada pela CCT atual,
contendo os precos repactuados de cada posto e os novos valores repactuados em cada
periodo, o novo valor a ser retido para conta vinculada e o valor dos retroativos devidos
a contratada;

d) gerir e controlar a movimentacdo da conta-depdsito vinculada para fins de
contingenciamento de verbas provisionais incidentes sobre o valor pactuado da
contratacdo (valores retidos, valores liberados, rendimento e saldo);

e) conferir as rescisdes dos contratos de trabalho dos terceirizados em caso de dispensa
de empregado(s);

f) atestar os documentos de cobranca referentes aos retroativos devidos nos reequilibrios
contratuais;

g) anotar no relatdrio de riscos eventuais os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao da despesa.

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil:

a) situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem a sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

b) quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
estabelecidas.

§1° O fiscal administrativo do contrato devera também exercer outras atividades e
atribuicdes especificas fixadas em regulamentag¢do interna e nas regras do respectivo
termo de contrato e seus anexos.

§2° Na hipoétese de exiguidade do quadro funcional de servidores, inexistindo servidor
disponivel para exercer a fun¢do de fiscal administrativo, as suas atribuicdes serdo
acumuladas pelo gestor do contrato.

CAPITULO VIII
DAS ATRIBUICOES DO FISCAL SETORIAL DE CONTRATOS



Art. 15. Caberd ao fiscal setorial e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto exercer as atribuicdes de que trata o art. 13, nas respectivas Subsecdes
Judiciarias.

Paragrafo nico. Serd nomeado servidor para exercer a fiscalizagdo setorial somente na
hipétese em que a extensdao do objeto a ser fiscalizado ultrapassar a capacidade de
atendimento do fiscal técnico, a exemplo de obras e servigos executados nas Subsecdes
Judiciarias.

CAPITULO IX
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 16. O controle de conformidade da liquidagdo e pagamento da despesa referente ao
valor do contrato ou de suas parcelas, dar-se-4 pela emissdo dos Termos de Recebimento
Provisorio e Definitivo.

Art. 17. O Termo de Recebimento Provisorio, a cargo dos fiscais técnicos e setoriais,
devera comprovar o cumprimento das exigéncias de carater técnico, o ateste das notas
fiscais, com seus respectivos valores, e possiveis glosas, em conformidade com o
contratado, devendo ser acompanhado de instrumento de avaliagdo (acordo de nivel de
servigo), caso haja.

Art. 18. O Termo de Recebimento Definitivo, a cargo dos gestores de contrato ou de
comissao designada pela autoridade competente, deverd comprovar a plena quitagdo dos
servigos contratados, devendo constar o objeto, a unidade em que o objeto foi executado,
o n° do contrato, o CNPJ/CPF e razdo social da contratada, o prazo de execucdo, de
vigéncia e valor do contrato, seguro garantia, valor e data de vigéncia e saldo retido na
conta vinculada, se houver.

Art. 19 O agente competente anexara o termo de recebimento e demais documentos
vinculados ao mesmo, em processo administrativo do Sistema SEI aberto especificamente
para pagamento das prestagdes do contrato ou em qualquer outro utilizado pela
Administragdo para esse fim e o encaminhara para as devidas providéncias.

Art. 20 Os prazos e os métodos para a realizagcdo dos recebimentos provisorio e definitivo
serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no § 3° do art.
140 da Lein® 14.133, de 2021.

CAPITULO X
DOS DEVERES E DAS VEDACOES

SECAO1

DOS DEVERES
Art. 21. O agente de acompanhamento contratual ¢ inteiramente responsavel pelas
informag¢des, documentos e atos referentes as atividades e atribuigdes de
acompanhamento contratual, como também por toda a instru¢do processual, devendo
observar as seguintes condutas:
I —realizar as atividades inerentes de acompanhamento da execugdo contratual de forma
colaborativa, transparente, isondmica e eficaz;
II — atuar com urbanidade, objetividade, transparéncia, vinculagdo e profissionalismo
durante todos os trabalhos e atividades de acompanhamento contratual;
III — realizar efetivamente todos os levantamentos técnicos, visitas in loco,
acompanhamentos e controles necessarios e suficientes a garantir a satisfatéria execugao
do contrato e o alcance dos resultados pretendidos com a contratagao;



IV — utilizar sempre canal oficial de comunicagdo institucional para realizar solicitagdes
e determinacdes a contratada, inclusive comprovando tais diligéncias nos autos do
procedimento de acompanhamento;

V — em caso da necessidade de realizar reunido, fazer sempre com a presenca da maioria
dos membros da equipe de acompanhamento contratual e devidamente registrada por
meio de memoria ou ata de reuniio;

VI — atuar proativa e tempestivamente para evitar prejuizos ao erario ou eventual nao
alcance dos resultados esperados com a contratagao.

SECAO II
DAS VEDACOES

Art. 22. Ao agente de acompanhamento contratual ¢ vedado:

I — praticar atos de ingeréncia na administracdo da empresa contratada;

IT - exercer o poder de mando em relagdo aos empregados da contratada, exceto quando
0 objeto da contratagdo previr a notificagdo direta para a execucdo das tarefas e servigos
previamente descritos no contrato;

IIT — indicar e solicitar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa contratada;
IV - promover ou aceitar o desvio de fun¢do dos trabalhadores da contratada;

V - considerar o trabalhador da contratada como colaborador eventual do érgdo ou
entidade responsavel pela contratacdo, particularmente para efeito de concessao de diarias
¢ passagens;

VI - conceder ao trabalhador da contratada direitos tipicos de servidores publicos, tais
como recesso, ponto facultativo, dentre outros;

VII - solicitar qualquer espécie de amostra ou exemplar de bem ou servigo para fins de
uso, teste ou proveito pessoais;

VIII — comunicar-se em particular com preposto do contratado sem a devida
transparéncia;

IX — solicitar qualquer vantagem pessoal a particular em razdo do poder de fiscalizar a
contratagio.

CAPITULO XI
DOS TERCEIROS CONTRATADOS

Art. 23. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administragao.

Art. 24. Na hipdtese da contratag@o de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de
contrato, serd observado o seguinte, conforme art. 26 do Dec. n°® 11.246/2022:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacgdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo poderd exercer atribui¢do propria e exclusiva de fiscal de
contrato; e

IT - a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

CAPITULO XII
DO APOIO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICO E DE
CONTROLE INTERNO
Art. 25. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo auxiliados
pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgio ou a



entidade promotora da contratagdo, os quais deverao dirimir davidas e subsidia-los com
informagdes para prevenir riscos na execucao do contrato, conforme o disposto no art. 15
do Dec. n° 11.246/2022.

CAPITULO XIII
DAS DECISOES SOBRE A EXECUCAO DOS CONTRATOS

Art. 26. As decisoes sobre as solicitagdes e as reclamagoes relacionadas a execucao dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execug@o do contrato serdo
efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se
houver disposi¢ao legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde
que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor
do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO X1V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando-se o disposto
nos artigos 2° ao 6°, 9°, 10 e 12 contidos na Portaria da Direcdo do Foro N° 861/2014.

Maceid/AL, 19 de agosto de 2024.

ALOYSIO CAVALCANTI LIMA
JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.



